PASSEPORT

QUI PEUT EFFECTUER UNE DEMANDE DE PASSEPORT ?

Peuvent faire une demande de carte nationale d’identité:
e Toute personne majeure de nationalité francaise
e Toute personne mineure accompagnée de son représentant légal

COMMENT CONSTITUER MON DOSSIER ?

Afin d’effectuer votre démarche, préparez les piéces justificatives
suivantes en fonction de votre situation :

PERSONNE MAJEURE:

e S’ils’agit d’'une premiére demande : fournir un acte de naissance de moins de 3
mois a demander a la commune de naissance si celle-ci n’est pas reliée a COMEDEC.

e Ancien passeport en cas de renouvellement

e Justificatif de domicile de moins de 1 an (facture eau, électricité, gaz, téléphone fixe,
quittance de loyer, dernier avis d'imposition.)

e Photo d’identité de moins de 6 mois aux normes ISO et non découpée

e Timbre fiscal

Si vous étes hébergé chez un tiers ou vous étes majeur et vous vivez chez vos parents :

e Copie de la piece d’identité de la personne chez qui vous vivez
e Un justificatif de domicile a son nom
e Une attestation d’hébergement

En fonction de votre situation, des pieces complémentaires pourront vous étre
demandées.

Nom d’usage :

e Femme mariée désirant faire apparaitre son nom d’épouse : acte de mariage ou
acte de naissance de moins de 3 mois avec mention de mariage si la commune n’est
pas reliée a Comedec.

e Femme veuve : acte de déces du conjoint

e Femme divorcée désirant conserver l'usage du nom de U'ex-époux : jugement de
divorce précisant l'autorisation de porter le nom ou autorisation écrite de l'ex-mari

Tutelle/ curatelle :

e Jugement de tutelle/curatelle
e Piece d’'identité du tuteur

e Autorisation du tuteur

PERSONNE MINEURE:

e S’ils’agit d’'une premiere demande : fournir un acte de naissance de moins de 3
mois a demander a la commune de naissance si celle-ci n’est pas reliée a COMEDEC.

e Carte d'identité ou passeport du représentant légal

e Justificatif de domicile de moins de 1 an (facture eau, électricité, gaz, téléphone fixe,
quittance de loyer, dernier avis d’'imposition.)

e Ancien passeport si renouvellement.

e Photo d’identité de moins de 6 mois aux normes ISO et non découpée

e Timbre fiscal

Nom d’usage :

Attestation commune de nom d’usage

Copie des pieces d’identité des 2 parents

Accord de U'enfant de + de 13 ans

Déclaration sur U'honneur en cas de demande par un seul parent

Parents séparés/ divorcés en cas de garde alternée :
e Copie du jugement de divorce

e Justificatif de domicile des 2 parents

e Pieces d'identité des deux parents

Mesure de protection juridique :

e Jugement de protection juridique

e Piece d’'identité du tuteur

e Autorisation du tuteur

AJOUTEZ EN CAS DE PERTE OU DE VOL.:

e Déclaration de vol (établi en gendarmerie ou commissariat de police)
e Déclaration de perte (cerfa n°14011*02) a télécharger en annexe ou rempli sur place.

La démarche peut étre effectuée :

e Enligne sur le site : https://passeport.ants.gouv.fr/ afin de faciliter votre démarche.
Les informations sont a saisir directement en ligne.

e Aupres du service Relations Sociales et Citoyennes de la Mairie, vous pourrez effectuer
votre demande en remplissant un formulaire papier directement sur
place.

..@

Sivous n‘avez pas Internet, vous pouvez vous rapprocher des permanences BUS France Service qui
pourront vous accompagner dans vos démarches administratives.

Une fois votre pré-demande effectuée ou votre dossier constitué en mairie,
prenez rendez-vous en mairie pour déposer votre demande compleéte :

e En ligne sur le site de la mairie : https://www.villard-de-lans.fr/fr/mes-demarches/
carte-didentite-passeport/

e Par téléphone au 04 76 94 50 00 si vous n'avez pas accés a Internet.

ENREGISTREMENT DE VOTRE DEMANDE DE PASSEPORT -

Le jour de votre rendez-vous, présentez-vous au service Relations Sociales et
Citoyennes de la Mairie, muni de votre dossier complet.

L'agent de l'état civil vérifiera les pieces justificatives, recueillera votre signature et vos
empreintes, puis procedera a U'enregistrement de votre demande.

La présence du demandeur est obligatoire. Le mineur doit étre accompagné de son représentant
légal lors du rendez-vous en mairie.

RETRAIT DE VOTRE TITRE :

Une fois que la disponibilité du titre est confirmée par SMS (envoyé par ANTS), le retrait
s’effectue sans rendez-vous a la mairie.

Votre présence est obligatoire, aucun titre d'identité ne peut étre délivré par
procuration.

e Silenfanta plus de 12 ans, il doit se présenter avec son représentant légal lors
du retrait de son titre d’identité.

e Munissez-vous de l'ancien titre qui doit étre obligatoirement restitué lors du retrait du
nouveau.

@ Tout titre d'identité non retiré par son titulaire dans un délai de 3 mois a compter de la date de
réception en mairie sera invalidé et détruit.

(HORAIRES D’OUVERTURE DE LA MAIRIE ;) (A QUEL TARIF ? h
Du lundi au jeudi : 9h-12h / 13h30-17h30
Le vendredi : 9h-12h / 13h30-16h30 e |'achat du timbre est possible en ligne sur https://timbres.

51+ 04 76 94 50 00 impots.gouv.fr ou dans un bureau de tabac agréé).

86< pour une personne majeure
42¢ pour un mineur a partir de 15 ans

Q7€ pour un mineur de moins de 15 ans
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